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1 Johdanto

1.1 Yleiskuvaus kasiteltavasta tiedosta

Valtion talous- ja henkildéstohallinnon palvelukeskus (Palkeet) tiedonhallintayksikkdna pitaa ylla
kuvausta hallinnoimistaan tietovarannoista ja asiarekisterista tiedonhallintalain (906/2019) 28
§:n mukaisesti. Kuvauksen tarkoituksena on toteuttaa julkisuusperiaatetta ja auttaa
tietopyyntojen yksildimisessa viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999)
13 §:n tarkoittamalla tavalla. Samalla asiakirjajulkisuuskuvaus on yleiskuvaus Palkeiden
hallussa olevista tietoaineistoista ja niiden rakentumisesta.

Kuvauksessa Palkeiden tietoja kasitellaan yhden palvelun toteuttamiseen tarvittavien
loogisesti yhteenkuuluvien tietoaineistojen kokonaisuuksina. Palkeet-viraston tietoja
kasitelladn palvelutuotannon tietovarannoissa samalla tavalla kuin Palkeiden asiakkaiden
tietoja.

1.2 Yhteenveto Palkeiden tietovarannoista

Palkeet palvelukeskuksena kasittelee tietoja asiakkaan lukuun, ja tiedot omistajia ovat
Palkeiden asiakkaat. Asiakastietovaranto sisaltaa Palkeiden asiakkaiden ja
asiakkuussopimusten tietoja seka palvelupyyntoihin ja tapahtumahallintaan liittyvat tiedot.
Henkildsto- ja taloushallinnon tiedot sisaltavat asiakkaiden omistamaa tietoa, joita Palkeet
kasittelee sovittujen palveluiden tuottamiseksi. Palvelutuotannon tietojen pohjalta
muodostetaan myods asiakkaiden palvelusopimusten mukaisia raportteja seka analyyseja.

Matkustustiedot sisaltavat virkamatkojen suunnitteluun ja toteutukseen liittyvaa tietoa seka
kulu- ja matkalaskujen tietoa. Rekrytointitietojen tietovaranto koostuu Valtiolle.fi-palvelussa
kasiteltavasta tiedosta eli tietovaranto sisaltaa myos virastojen ulkopuolisten hakijoiden tietoja.
Tiedot ovat rekrytointia jarjestavan viraston omistuksessa. Palkeet toimii niiden osalta
yhteisrekisterinpitajana ja kasittelee viraston omistamia tietoja omassa palvelutuotannossaan.

Hallinnollisten asioiden tietovaranto on viraston toiminnan jarjestamiseen tarvittava
asianhallinnan tietovaranto ja sisaltaa ainoastaan Palkeiden omistamaa tietoa.

Tietopyynnot Palkeiden asiakkaiden omistamiin tietoihin tehdaan tiedot omistavan
organisaation kautta ja Palkeet toimittaa tiedon omistajan tekeman pyynnon perusteella.
Tiedon omistaja jakaa tiedon eteenpdin omien toimintatapojensa mukaan.
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2 Ohjeet tietopyyntojen tekemiseksi

Voit pyytaa tietoja Palkeissa sailytettavista asiakirjoista viranomaisen toiminnan julkisuudesta
annetun lain (621/1999) mukaisesti. Tietojen yksiléiminen helpottaa oikean tiedon
Ioytymisessa, joten tietovarantojen kuvauksissa kerrotaan esimerkkeja hakutekijoista, joilla
tietoja voidaan tietovarannoista hakea.

Palkeiden asiakkaiden tietoihin liittyvat kyselyt, esimerkiksi virkamiesten ja muiden
tyontekijoiden henkilotietokyselyt:

e ota yhteys oman virastosi rekisterinpitajan edustajaan
Palkeiden asiakirjoihin kohdistuvat tietopyynnot:

e ota yhteys Palkeiden kirjaamoon kirjaamo@palkeet.fi

Yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) mukaan rekisteroidylla on oikeus
o tarkastaa omat henkilotietonsa
e pyytaa omien tietojensa oikaisemista tai poistamista
e pyytaa tietojen kasittelyn rajoittamista tai vastustaa tietojen kasittelya
e pyytaa henkilétietojen siirtamista jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle

e peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
antamaan suostumukseen

o tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterodity katsoo, etta hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa

Palkeet ei toimita tietoja saatavaksi avoimen rajapinnan kautta eika Palkeiden toimintaan
liittyvia tietoja julkaista avoimeen tietoverkkoon.
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